PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH
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Nama SOP

PENYUSUNAN ANGGARAN DAN PENDAPATAN BELANJA
DAERAH (APBD)

Dasar Hukum

Kualilikasi pelaksana

1 Peraluran Pemerintah Nomor 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah

2 Peraluran Menteri Dalam Negeri Nomor 70 Tahun 2019 tentang Sistem Informasi Pemerintahan Daerah

3 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 90 Tahun 2019 tentang Klasifikasi, Kodefikasi, dan Nomenklatur Perencanaan
Pembangunan dan Keuangan Daerah beserta perubahan dan turunannya

4 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 77 Tahun 2020 tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Keuangan Daerah

Peraturan Daerah Provinsi Kalimantan Timur Nomor 6 Tahun 2023 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah

6 Permendagri tentang pedoman penyusunan APBD yang diterbitkan setiap tahun

(%}

1 Pendidikan : D3,DIV,51 dan 52

2 Pelatihan : Pelatihan Teknis Penganggaran,dan SIPD
3 Keahlian : menguasai aplikasi dan SIPD

4  Keterampilan : mampu mengoperasikan kcmputer

Keterkaitan

Peralataniperlengkapan

1 SOP Rancangan KUA-PPAS

1 Komputer
Printer
ATK
Flashdisk
Kertas
Internet
Scanner

~N O oM

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila tahapan proses ini tidak dilakukan, maka penyusunan PERDA dan PERGUB APBD tidak terlaksana

- Aplikasi SIPD

- Disimpan dalam bentuk softcopy dan hardcopy




Menyusun Rancangan KUA PPAS mendasari pada
dokumen REPD dan menyerahkan le TAPD

PENYUSUNAN ANGGARAN DAN PENDAPATAN BELANJA DAERAH (APBD)

[Wl

SERD

RPIMD:RENSTRA SKPD:RENJA
SKPD

1 minggu (paling lambat
minggu 1 Juli)

Rancangan KUA dan PPAS

Sekretaris Dacrah selaku Ketua TAPD menyampaikan
Rancangan KUA PPAS kepada Gubernur

Rancangan KUA dan PPAS

1 minggu (paling lambat
minggu | Juli)

Rancangan KUA dan PPAS

Gubernur melalut TAPD menyampaikan rancangan KUA
PPAS kepada DPRD

Membahas rancangan KUA dan PPAS Jika disepakati oleh
Banggar DPRD, maka menandatangani Nota Kesepakatan
Bersama atas Rancanmgan KUA dan PPAS oleh Gubernur
dan DPRD Jika tidak dikembalikan kepada Gubernur

Rancangan KUA dan PPAS

1 minggu (paling lambat
minggu 1 Juli)

Rancangan KUA dan PPAS

Rancangan KUA dan PPAS

5 minggu (paling lambat
minggu Il Agustus)

Nata kesepakatan bersama KUA
dan PPAS

W

Menandatangani Nota Kesepakatan bersama rancangan
KUA PPAS oleh Gubernur dan DPRD

Nota kesepakatan bersama KUA dan
PPAS

1 Hari

Nota kesepakatan bersama KUA
dan PPAS

Membuat dokumen KUA dan PPAS

Rancangan KUA PPAS: Nota
kesepakatan bersama KUA PPAS

3 hari kerja (paling lambat
minggu [ Agustus)

Buku KUA DAN Buku PPAS

Menyusun dralt Surat Edaran perihal pedoman
penyusunan RKA-SKPD dan RKA-PPRD

buku KUA PPAS format kode
rekening; format RKA; SHS;Nota
kesepakatan KUA PPAS.RRBMD

3 hari kerja (paling lambat
minggu 11 Agustus)

draft Surat Edaran perilal
pedoman penyusunan RRA-
SKPD dan RKA-PPRD

Gubernur menandatangani Surat Edaran perihal pedoman
penyusunan RKA-SKPD dan RKA-PPKD.SE ini menjadi
pedoman perangkat daerah dan Pejabat Pengelola
heuangan Daerah dalam menvusun Rencana Keria

draft Surat Edaran perihal pedoman
penyusunan RKA-SKPD dan REKA-
PPRD

2 hari kerja (paling lambat
minggu 1T Agustus)

Surat Edaran perihal pedoman
penyusunan RKA-SKIPD dan
RKA-PPKD beserta lampiran

Menyusun RKA SKPD/PPRD dan RKA BLUD dan

{menyerahkan RKA SKPD/PPRD dan RBA BLUD kepada

TAPD untuk diverifikast

Surat Edaran
Gubernur;PPAS;RABKARK/TOR/SHS;
ASB: RKBMD

3 minggu (paling lambat
minggu [ Agustus)

Draft RKA SKPD

melakukan verifikasi RKA/SKPD/PPRD Jika
sesuat,penandatanganan RKA oleh TAPD dan
menyerahkan ke PPK Jika tidak dikembalikan ke OPD

Draft RKA SKPD

2 minggu (paling lambat
minggu Il Agustus)

penyempurnaan RRA
SKPIYPPRD




mencetak RKA hasil verifikasi oleh TAPD untuk

1 N——— - . . "
discrahkan kepada PPKD RKA SKPD/PPKD 1 minggu RKA SKPD/PPKD
12 |menyusun RAPERDA dan RAPERKADA RKA SKPD/PPRD I:"i:;ig‘a:":]':‘i:g"h"" Bukd R’I‘ﬂ':;:j:m dan
Apustus
13 |Membahas RAPERDA dan RAPERKADA APBD untuk - s - Buku RAPERDA dan RAPERKADA | o Buku RAPERKADA dan
; Mings
diserahkan ke DPRD dan lampiran Mmgg! lampiran
Membahas RAPERDA dan RAPERKADA APBD Jika )
. o DERE 3 FRK
14 |disetujui maka dilanjutkan penandatanganan RAPERDA RUBURARERES. d:m. RAPEREADA 1 Minggu Bl RAPER.MDA o
dan RAPERKADA APBD daielhpiean famplray
—
Gubernur bersama DPRD menandatangani Persetujuan ﬁ __,- 1 hari (paling lambat 1 y bersama dan buk
15 : - g o persetujuan bersama dJan buku
bersama atas Rancangan APBD 1 Bk RAFERRARMA daxtlarmigiran :’:'::ﬁ selselim ‘Tmum RAPERKADA beserta lampiran
anggaran
\
16 Pemda menyampaikan RAPERDA dan RAPERKADA - Buku RAPERDA dan RAPERKADA |3 hari setelah persetujuan | Hasil evaluasi RAPERDA dan
APBD kepada Mendagri untuk dilakukan evaluasi ] - _'- dan lampiran bersama RAPERKADA
17 Mendagri memberikan hasil evaluasi RAPERDA dan Hasil evaluasi RAPERDA dan i Hasil evaluasi RAPERDA dan
RAPERKADA APBD kepada Pemerintah Daerah l - RAPERKADA e RAPERKADA
1 —
18 Pemda melakukan penyempurnaan RAPERDA dan Hasil evaluasi RAPERDA dan 7 hari Hasil Penyempurnaan
RAPERKADA APBD hasil evaluasi Mendagri RAPERKADA b RAPERDA dan RAPERRADA
%5 Pemda menyampaikan hasil penyempurnaan RAPERDA - Hasil Penyempurnaan RAPERDA dan - 3 hari kerja setelah keputusan
dan RAPERKADA APBD kepada Mendagri RAPERKADA e pimpinan DPRD ditetapkan
Pemda menetapkan Perda tentang APBD dan Perkada b 3 hari (naling laritbat 31 Perd APBD dan Pergub
200 |tentang Penjabaran APBD vang telah disempurnakan dan - RAPERDA dan RAPERKADA ApRD |7 (PAInB KT i e teman’g o Als
disetuiui oleh DPRD | Desember) Tentang Penjabaran APBL
|
21 ]

SELESAI
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i Disahkan oleh Kepala BERAD
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PENDAPATAN BELANJA DAERAH (P-APBD)

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

7
2
3

w

Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 70 Tahun 2019 tentang Sistem Informasi Pemerintahan Daerah

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun 2019 tentang Klasifikasi, Kedefikasi, dan Nomenklatur Perencanaan Pembangunan|
dan Keuangan Daerah beserta perubahan dan turunannya

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 77 Tahun 2020 tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Keuangan Daerah

Peraturan Daerah Provinsi Kalimantan Timur Nomor 6 Tahun 2023 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah

Permendagri tentang pedoman penyusunan APBD yang diterbitkan setiap tahun

1 Pendidikan : D3,DIV,51 dan S2

2 Pelatihan : Pelatihan Teknis Penganggaran,dan SIPD
3 Keahlian : menguasai aplikasi dan SIPD

4 Keterampilan : mampu mengoperasikan komputer

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1

SOP Rancangan KUPA-PPAS

1 Komputer
Printer
ATK
Flashdisk
Kertas
Internet
Scanner

-~ O B W

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila tahapan proses ini tidak dilakukan, maka penyusunan P-APBD dan PENJABARAN PERGUB APBD tidak terlaksana

- Aplikasi SIPD
- Disimpan dalam bentuk softcopy dan hardcopy




PENYUSUNAN PERUBAHAN ANGGARAN DAN PENDAPATAN BELANJA DAERAH (APBD-P)

RPIMDRENSTRA SKPDIREN]A

1 minggu (paling lambat

Rancangan perubahan KUA dan

e . A dasi pe op MuLAI
1 |Menyusun Rancangan perubahan KUA dan perubahan PPAS SEPD minggu 1 Juli) Rancangan Perubaltan PPAS
2 Sekretaris Daerah selaku Ketua TAPD menyampaikan Rancangan perubahan KUA dan |1 minggu (paling lambat Rancangan perubahan KUA dan
perubahan KUA dan perubahan PPAS kepada Gubernur Rancangan Perubahan PPAS minggu [ Juli) Rancangan Perubahan PPAS
3 Gubernur melalui TAPD menyampaikan perubahan KLA Rancangan perubahan KUA dan |1 minggu (paling lambat Rancangan perubahan KUA dan
dan perubahan PPAS kepada DPRD Rancangan Perubahan PPAS minggu I Juli) Rancangan Perubahan PPAS
Nembanas prrubalan KUA dan perubahan PPAS. Jika I
i <t oleli B 7 dnagi N
" (lj;ISEPaR:l: “ll:; ! a‘slgg:n DPRD';:FB EEP:TJ“%I: : ‘u;a Rancangan perubahan KUA dan {5 minggu (paling lambat | Nota kesepakatan bersama perubahan
i D.Jik . dikes 3
bnmada Cubacioe i— |
5 Menandatangani Nota Kesepakatan bersama rancangan KUA - - ~-.- Nota kesepakatan bersama perubahan 1 Hari Nota kesepakatan bersama perubahan
PPAS olch Gubernur dan DPRD } KUA dan Perubahan PPAS KUA dan Perubaban PPAS
[
-“ - -— J perubishin KU.dan Reribalian PEAS 3 hari kerja (paling lambat Buku perubahan KUA dan Buku
F— erj I
& [Membuat dokumen perubahan KUA dan perubahan PPAS Nota kesepakatan bersama perubahan | WARTITR P .
2 X minggu I Agustus) Perubahan PPAS
KUA dan Perubahan PPAS
Bukupernbihen RUAdan By draft Surat Edaran perihal pedoman
7 Menyusun draft Surat Edaran perihal pedoman penyusunan - Perubahan PPAS:formar kode 3 hari kerja (paling lambat on 'USLIl'JilI‘L‘I’L'tUh‘IPJI‘Il'I REA-SKID
Perubahan REA-SKPD dan PPKD rekening: format RKA, SHS:Nota  |minggu 11 Agustus) PEEY dan RK \i I’;”KD
'
kesepakatan KUA PPAS:RKBMD
Gubernur menandatangani Surat Edaran perihal pedoman ;. g 5 1
at Eds erihal pedom: - . Surat Edaran perihal pedoman
penyusunan Perubahan RKA-SKPD.SE ini menjadi pedoman dalt:Sutat Boacrgerilel E“(I‘,‘r_mn 2 hari kerja (paling lambat |:u'a r;l‘ p;"h l;}\ ASSKPD
# perangkat daerah dan Pejabat Pengelola Keuangan Dacrah - penyusunan Perubahan RKA-SKPD minggu Il Agustus) genyusAn S A EAA
dalam menvusun Rencana Kerja A an dan RKA-PPRD dan RKA-PPRD beserta lampiran
d ey (i cria Angedrd
Menyusun Perubahan RKA SKPD/PPED dan RKA BLUD Surai Eduram Gubernuinperubabian 1o, o s lamiban
9 |dan menyerahkan Perubahan RKA SKPD:PPRD dan RBA -_ PPAS;RABRARK/TOR/SHSASB; }n:‘lﬂ?::;;lnp\i lusg;us) Drafi Perubahan RKA SKPD
BLUD kepada TAPD untuk diverifikasi RKBMD L
!
melakukan venifikasi Perubahan RKA/SKPD PPRID. Jika %ttty (sl Tttt e DereBTA A
10 |sesuaipenandatanganan RKA oleh TAPD dan menyerahkan Draft Perubahan RKA SKPD RaY (paling penyemp

ke PP Jika tidak dikembalikan ke OPD

minggu [ Agustus)

SKPD/PPRD




gy | |onsesah Perbaliany RICA;Iysitmeriliin! cleb TARR Uk Perubahan RKA SKPD/PPKD |1 minggu Perubahan RKA SKPD/PPKD
diserahkan kepada PPRKD
Buku RAPERKADA tentang
., |menyusun RAPERDA tentang Perubahan APBD dan W7 G & 1 minggu (paling lambat :
12 A / D ot enjab erubahan APBD dan
RAPERKADA tentang penjabaran Perubahan APBD Beabattn RV SRERADAL minggu I Agustus) RESRRRAR pl::p:;:"
Membahas RAPERDA tentang Perubahan APBD dan Buku RAPERDA tentang Perubahan Buku RAPERKADA tentang
13 |RAPERKADA tentang penjabaran Perubahan APBD untuk APBD dan penjabaran perubahan |1 Minggu penjabaran perubahan APBD dan
diserahkan ke DPRD APBD dan lampiran lampiran
Membahas RAPERDA tentang Perubahan APBD dan fiiku RAPERDA ¢ Pertbal
RAPERKADA tentang penjabaran Perubahan APBD Jika \l’ll]!Dud h-k ;{ G:;:;\g\;r\u paan Buku RAPERKADA tentang
14 |disetujur maka dilanjutkan penandatanganan RAPERDA r X :1 uky Ib* b :\PI;DIZHHDE 1 Minggu penjabaran perubahan APBD dan
tentang Perubahan APBD dan RAPERKADA tentang RERIRIAIE r;cru ,d A0 A lampiran
penjabaran Perubahan APBD ‘7 AENRATE
Gubernur bersama DPRD menandatangani Persetujuan I Buku RAPERKADA tentang, 1 hari (paling lambat | persetujuan bersani dan buku Buku
15 |bersama atas RAPERDA tentang Perubahan APBD dan -_ '- penjabaran perubahan APBD dan  |bulan sehelum dimulai RAPERKADA tenreng penjabaran
RAPERKADA tentang penjabaran Perubahan APBD | lampiran tahun anggaran) perubahan APBD dan lampiran
| L B 5 3
Pemda menyampaikan RAPERDA tentang Perubalan APBD 0 \i‘;‘;‘j"\};[ ':D’i:);‘lf‘é:i\r;;/’\“b“h““ A RAPERDA tentang Perubahan APBI)
B . A : c 3 hari sete rse >
16 [dan RAPERKADA tentang penjabaran Perubahan APBD - ¢ ;Ln bk . M,Bl)l"-i"lnﬂl"ﬂ h:‘;’m; eTpeTstitan dan RAPERKADA tentang
kepada Mendagri untuk dilakukan evaluasi PEOJAURERREEIbARA). & R penjabaran perubahan APBD
lampiran
Mendagri memberikan hasil evaluasi RAPERDA tentang Hasil evaluasi RAPERDA tentang Hasil evaluasi RAPERDA tentang
17 |Perubahan APBD dan RAPERKADA tentang penjabaran -7 Perubahan APBD dan RAPERKADA (15 hari Perubahan APBD dan RAPERKADA
Perubahan APBD kepada Pemerintal Daerah tentang penjabaran perubahan APBD tentang penjabaran perubahan APBD
Hasil v riaan RAPERDA
Pemda melakukan penyempurnaan RAPERDA tentang - Hasil evaluasi RAPERDA tentang :115:“.\;:5:.:I:I::n\P,BD d:m‘
¢! B il &
18 |Perubahan APBD dan RAPERKADA tentang penjabaran Perubahan APBD dan RAPERKADA |7 hari il g 0 b
Perubahan APBD hasil evaluasi Mendagri tentang penjabaran perubahan APBD RAPERRADA tentcang perjabaran
' o 8 B L DAY perubahan APBD
e v ik ¢i CIVEe) [ i 1 Cnve
Pemda menyampatkan hasil pln'\unpul:nnm RAPERDA Hasil penyempurnaan RAPERDA koo 3 hari kerja setelah keputusan
19 ftentang Perubahan APBD dan RAPERKADA tentang tentang Perubahan APBD dan 3 hari - . .
i o : pimpinan DPRD ditetapkan
peniabaran Perubahan APRD RAPERKADA tentang peniabaran
Pemda menctapkan Perda tentang Perubahan APBD dan Z RAPERDA tentang Perubahan APBD 3 hari (paling lambat 31 PERDA tentang Perubahan APRD
J han E 4 i g
20 |Perkada tentang Penjabaran perubahan APBD yang telah - dan RAPERKADA tentang penjabaran 1)‘:0["1:?” B dan PERKADA tentang penjabaran:
hadisemnurmknn dan disetujui oleh DPRD : perubahan APBD £ € perubahan APBD
i
2 SELESAI




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH
BIDANG ANGGARAN

Nomor SOP Olss /04.03 -\ / BPLAD

& Ahmad ﬁékkir ST, MSi

NIP.197510012001121003

Tanggal Pembuatan N Obhser 20U

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif I Dltruber . 20M 4

Disahkan oleh Kepala BPKAD -

KEPALA BIDANG ANGGARAN, SUB BIDANG ANGGARAN |, ANGGARAN Il DAN SUB
KOORDINATOR ANGGARAN I

Nama SOP PENETAPAN PPAS APBD Prov.Kaltim

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

g

1 Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah
2 Peraturan Menteri Dalam Neger Nomor 70 Tahun 2019 tentang Sistem Informasi Pemerintahan Daerah

Pembangunan dan Keuangan Daerah beserla perubahan dan turunannya
4 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 77 Tahun 2020 tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Keuangan Daerah
5 Peraturan Daerah Provinsi Kalimantan Timur Nomor 6 Tahun 2023 tentang Pengelclaan Keuangan Daerah
6 Permendagri tentang pedeman penyusunan APBD yang diterbitkan setiap tahun

3 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 90 Tahun 2019 tentang Klasifikasi, Kodefikasi, dan Nomenklatur Perencanaan

1 Memiliki kualifikasi minimal Pendidikan 52,S1,DIV,Dlil
2 Mermahami tugas pokok dan fungsi sub bagian perencanaan daerah
3 menguasai pengoperasian komputer

4 memahami dan menguasai peraturan yang berkaitan dengan pedoman penyusunan PPAS

[Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1 SOP Rancangan KUA-PPAS

SOP Perubahan KUA dan Perubahan PPAS

SOP memverifikasi RKA SKPD dan Perubahan RKA SKPD
SOP Rancangan Perda dan Pergub Induk APBD

SOP Rancangan Perda Pergub Perubahan APBD

SOP memverifikasi DPA SKPD dan DPA SKPKD

[=p B S N  SL RN S )

1 Komputer
Printer
ATK
Flashdisk
Kertas
Internet
Scanner

~N O AWM

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Jika SOP ini tidak dilaksanakan akan terhambatnya Penetapan APBD murni dan perubahan

-Disimpan dalam bentuk softcopy dan hardcopy




SOP PENETAPAN PPAS PROV.KALTIM

EEGIATAN :
Outpur
menugaskan kabid menerima berkas MULAI |t

1 Jusulan program kegiatan SKPD — ) Data 11 menit  |disposisi
dilingkungan Prov.Kaltim
Menugaskan Kasubid untuk menerima

2 |dma program kegiatan SKPPD masing - Data 11 menit  |disposisi
masing
memerintahkan pelaksana untwk

3 |pengentrian data program kegiatan —— *-- Data 11 menit  |disposisi
SKPD
mengkoreksi dralt konsep data - .

4 R: PPAS 2 konse
program kegiatan SKPD bab IV PPAS ‘ ancangan pm e
menelit draft konsep data program .

c A 2 consel
> |kegiatan SKPD bab IV PPAS BRI AR i hesp
\
Memeriksa draft konsep data program L_ e ’ "

6 R PPA 2 konse|

kegiatan SKPD pada BAB IV T == - = ancangan 5 jam G
|
.

7 |PPAS siap dibahas bersama DPRD PPAS 16 menit PPAS

8  |memerintahkan PPAS untuk di print PPAS 2jam P'PAS

9 |mencetak buku PPAS - buku PPAS 2 jam Buku PPAS

10 |[mendokumentasikan buku PPAS SELESAI buku PPAS 16 menit Buku PPAS




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH
BIDANG ANGGARAN

Nomor SOP BL5 / 04.94 -1\ / BYIAD
Tanggal Pembuatan \| Defober 2oy

Tanggal Revisi

MR, ) C

Tanggal Efektif it

Disahkan oleh

/ KepyBPKAD

\_\

KEPALA BIDANG ANGGARAN, SUB BIDANG ANGGARAN |, ANGGARAN Il DAN SUB
KOORDINATOR ANGGARAN Il

Nama SOP

Dasar Hukum Kualifikas! pelaksana
1 Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah 1 Memiliki kualifikasi minimal Pendidikan $2,51,D01V,DIlI
2 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 70 Tahun 2019 tentang Sistem Informasi Pemerintahan Dagrah 2 Memahami tugas pokck dan fungsi sub bagian perencanaan daerah
3 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 90 Tahun 2019 tentang Kiasifikasi, Kodefikasi, dan Nomenklatur Perencanaan| 3 menguasai pengoperasian komputer
Pembangunan dan Keuangan Daerah beserta perubahan dan turunannya
4 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 77 Tahun 2020 tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Keuangan Daerah 4 memahami dan menguasai peraturan yang berkaitan dengan pedoman penyusunan PPAS
5 Peraturan Daerah Provinsi Kalimantan Timur Nomor & Tahun 2023 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah
6 Permendagri tentang pedoman penyusunan APBD yang diterbitkan setiap tahun
Keterkartan Peralatan/perlengkapan
1 SOP Rancangan KUA-PPAS 1 Komputer
2 SOP Rancangan KUPA-PPAS-P 2 Printer
3 Sop memverifikasi RKA SKPD dan RKA P SKPD 3 ATK
4 SOP Rancangan Perda dan Pergub Induk APBD 4 Flashdisk
5 SOP Rancangan Perda Pergub Perubahan APBD 5 Kertas
6 SOP memverifikasi DPA SKPD dan DPA SKPKD 6 Internet
7 SOP Penerbitan SPD per triwulan dan Anggaran Kas 7 Scanner
|LPeringatan Pencatatan dan pendataan

Jika SOP ini tidak dilaksanakan akan terhambatnya Penetapan APBD murni dan perubahan

-Disimpan dalam bentuk softcopy dan hardcopy




menugaskan kabid mencari data
statistik (website BPS,dokumen,dll}

SOP PENETAPAN KUA PROV.KALTIM

11 it di isi
untuk memperoleh data rancangan Rata ment SRR
KUA
Menuga?szn Kasubid untuk mencari - . T dispiisi
data statistik
memerintahkan pelaksana untuk el -
mengumpulkan data untuk membuat ‘ Data 11 menit disposisi
rancangan KUA ‘

|

\
mengumpulkan data untuk membuat - Rancangan KUA 2 tam o
rancangan KUA ‘ & ! P
Kasubid dan pelaksana mengkonsep - Rancanean KUA 2 tam konse
rancangan KUA I 6 J P
memeriksa konsep rancangan KUA — —— Rancangan KUA 2 jam konsep
memperbaiki konsep rancangan KUA {*ﬂ‘ KUA 16 menit KUA




menyerahkan rancangan KUA kepada

8 ki wunvele diiadtion KA 7 KuA Zjam KuA
|
9 menyerz.ahkan KUA k.epada kasubid -_ buku KUA 2jam Buku KUA
untuk didokumentasikan
1 -
10 menyer{;\hkan KUA }Eepada pelaksana buku KUA — Buku KUA
untuk didokumentasikan ‘
\
|
11 |mencetak buku KUA buku KUA 16 menit Buku KUA

SELESAI |




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH
BIDANG ANGGARAN

Nomor SOP Dbs / 04.05 =W / RPecRD

Tanggal Pembuatan | 1) Dlertoes 200

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif W AOEMBY 2o\ - el

Disahkan oleh 4 r

Ahmad Muzakkir, S.T., M.Si

KEPALA BIDANG ANGGARAN, SUB BIDANG ANGGARAN |, ANGGARAN Il DAN SUB
KOORDINATOR ANGGARAN llI

NIP.197510012001121003

Nama SOP SOP RKA SKPD dan Perubahan RKA

[Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1 Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah

2 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 70 Tahun 2019 tentang Sistem Informasi Pemerintahan Daerah

3 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomer 90 Tahun 2019 tentang Klasifikasi, Kodefikasi, dan Nomenklatur Perencanaan
Pembangunan dan Keuangan Daerah beserta perubahan dan furunannya

4 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 77 Tahun 2020 tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Keuangan Daerah

5 Peraturan Daerah Provinsi Kalimantan Timur Nomor & Tahun 2023 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah

6 Permendagri tentang pedoman penyusunan APBD yang diterbitkan setiap tahun

1 Memiliki kualifikasi minimal Pendidikan S1.01v,DIll
2 Memahami tugas pokok dan fungsi sub bagian perencanaan anggaran daerah
3 menguasai pengoperasian komputer

4 memahami dan menguasai peraturan yang berkaitan dengan pedoman
penyusunan RKA

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1 SOP Rancangan KUA-PPAS

SOP Perubahan KUA dan Perubahan PPAS

SOP memverifikasi RKA SKPD dan Perubahan RKA SKPD
SOP Rancangan Perda dan Pergub Induk APBD

SOP Rancangan Perda Pergub Perubahan APBD

SOP memverifikasi DPA SKPD dan DPA SKPKD

(o2 RS N S N

1 Komputer
Printer
ATK
Flashdisk
Kertas
Internet
Scanner

~N O WM

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Jika SOP ini tidak dilaksanakan akan terhambatnya proses usulan Anggaran SKPD

-Disimpan dalam bentuk softcopy dan hardcopy




SOP memverifikasi RKA SKPD dan Perubahan RKA SKPD

Pelaksana Sub bagian umum dan kepegawalan menerima berkas

berkas usulan

Lembar Disposisi dan berkas

SKPD
A usulan RKA/Perubahan RKA dart SKPD RKA/Perubahan RKA SKPD Simantl| usdign RKA;I;T;;‘Dath Rlgs
" lembar disposisi dan berkas Lembar Disposisi dan berkas
2z :ﬁ:‘iizd:‘:g];:: T:\:D;::;dxspssmkan usulan RiKA/Perubahan usulan RKA/Perubahan RKA | 10 menit| usulan RKA/Perubahan RKA SKPD
P g Angg SKPD SKPD
Kabid anggaran mendisposisi usulan RKA/Perubahan RKA kepada embar disposist dan berkas embar disposisi dan berkas
3 kasubbid anggaran LI, Il untuk ditindaklanjuti sesuai dengan usulan RKA/Perubahan RKA | 5 menit | usulan RKA/Perubahan RKA SKPD
peraturan yang berlaku SKPD SKPD
. lembar disposisi dan berkas embar disposisi dan berkas
g [ :f;ﬂ'f;"s’:r“kage':faﬁda REERSEIE LUK HipOReE SesuRl usulan RKA/Perubahan RKA er?\ta usulan RKA/Perubahan RKA SKPD
e g ¥ SKPD SKPD
pelaksana menelitimemeriksa kelengkapan berkas,dan membual nola
) Nota dinas yang sudah diparaf
dinas ke kaban serta membubuhi paraf per lembarnya pada berkas lembar disposisi dan berkas
120 dan usulan RKA/Perubahan
5 usulan RKA/Perubahan RKA SKPD sesuai dengan peraturan yang usulan RKA/Perubahan RKA it RKA SKPD vang sudan SKPD
berlaku selanutnya dinaikkan ke kasubid untuk dibubuhi paraf SKPD di :rafg
persetuuan P
f
Kasubid membubuhi paraf persetujuan tanda betrkas lelah diperiksa Mot dinmsyang sudah diarsg Nols ginasyang sudah dipard
6 i dan usulan RKA/Perubahan dan usulan RKA/Perubahan
sesuai dengan peraturan yang berlaku dan selanjutnya dinaikkan ke + 5 menit SKPD
i ; RKA SKPD yang sudah RKA SKPD yang sudah
kabid untuk diparaf persetujuan guna proses selanjulnya
diparaf diparaf
Kabid meneliti dan memeriksa serta membubuhi paraf perselujuan Nota dinas yang sudah diparaf Nota dinas yang sudah diparaf
7 tanda telah diperiksanya berkas usulan RKA/Perubahan RKA sesuai dan usulan RKA/Perubahan i dan usulan RKA/Perubahan SKPD
dengan peraturan yang berlaku selanjutnya dinaikkan ke Kaban RKA SKPD yang sudah RKA SKPD yang sudah
selaku TAPD untuk diparaf/ditandatangani sesuai kewenangan diparaf diparaf
Nota dinas yang sudah diparaf]
s Kepala Badan selaku tim TAPD menandatangani usulan dan usulan RKA/Perubahan 5 menit Usulan RKA SKPD yang
RKA/Perubahan RKA SKPD RKA SKPD yang sudah ' sudah ditanda tangani
diparaf
Pelak RKA/ P h
elaksana mengembalikan berkas RKA/Perubahan RKA yang telah Usulan RKA SKPD yang RKA P SKPD yang suda
5 diselujui oleh BPKAD Prov Kallim selaku TAPD ke SKPD yang sudah ditanda tangani 10 menit| ditandatangani untuk proses
mengajukan untuk dikembalikan lagi guna proses selanjutnya 9 selanjulnya kepada tim TAPD
r RKA/Perubahan RKA SKPD
SKPD menerima berkas RKA/Perubahan RKA yang lelah diselujui dari SELESAI
. P h
10 BPKAD Prov.Kaltim untuk diproses selanjulnya kepada tim TAPD yang sudah-dilanadiangan 10 menit tanda lerima RKA/Perubahan

lainnya

unluk proses selanutnya

kepada TAPD

RKA dan BPKAD Provinst




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH
BIDANG ANGGARAN

Nomor SOP Obs / 04 .Ob =11\ /BYPCAD

Tanggal Pembuatan W Dr¥uopr
Tanggal Revisi i
Tanggal Efektif n-- bty R, o ;;_“.‘:l

Disahkan oleh Kepala B

=

KEPALA BIDANG ANGGARAN, SUB BIDANG ANGGARAN |, ANGGARAN Il DAN SUB
KOORDINATOR ANGGARAN Il

NIP.197510012001121003

Nama SOP SOP DPA SKPD dan Perubahan DKA

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1 Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2019 lentang Pengelolaan Keuangan Daerah 1 Memiliki kualifikasi minimal Pendidikan S1.DIV,DIll

2
3

4
5
6

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 70 Tahun 2019 tentang Sistem Informasi Pemerintahan Daerah

Peraluran Menleri Dalam Negeri Nomor 90 Tahun 2019 tentang Klasifikasi, Kodefikasi, dan Nomenklalur Perencanaan
Pembangunan dan Keuangan Daerah beserta perubahan dan lurunannya

Peraluran Menteri Dalam Negeri Nomor 77 Tahun 2020 tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Keuangan Daerah

Peraluran Daerah Provinsi Kalimantan Timur Nomor 6 Tahun 2023 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah

Permendagri lenlang pedoman penyusunan APBD yang diterbilkan seliap tahun

2 Memahami lugas pokok dan fungsi sub bagian perencanaan anggaran daerah

3 menguasai pengoperasian komputer

4 memahami dan menguasai peraturan yang berkaitan dengan pedoman

penyusunan DPA

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1

g AW

SOP Rancangan KUA-PPAS

SOP Perubahan KUA dan Perubahan PPAS

SOP memverifikasi RKA SKPD dan Perubahan RKA SKPD
SOP Rancangan Perda dan Pergub Induk APBD

SOP Rancangan Perda Pergub Perubahan APBD

SOP memverifikasi DPA SKPD dan DPA SKPKD

1 Komputer
Printer
ATK
Flashdisk
Kertas
Internet

2
g
4
5
6
7 Scanner

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Jika SOP ini tidak dilaksanakan akan terhambatnya proses usulan Anggaran SKPD

-Disimpan dalam bentuk softcopy dan hardcopy

Ahmad Muzakkir, 5.T., M.SI




SOP memverifikasi DPA SKPD dan DPA-P SKPD

Pelaksana Sub bgian umum dan kepegawaian menernma berkas

berkas usulan DPA/DPA-P

Lembar Disposisi dan berkas

1 > i KP
usulan DPA/DPA-P dari SKPD SKPD Smenit| = cuian DPADPA-P SKPD SKED
5 Kepala badan selaku TAPD mendisposisikan usulan RKA/RKA P ke lembar disposisi dan berkas 10 ment Lembar Disposisi dan berkas SKPD
kepala bidang Anggaran usulan DPA/DPA-P SKPD usulan DPA/DPA-P SKPD
Kabid anggaran mendisposisi usulan DPA/DPA-P kepada kasubbid - .
3 anggaran LI 1l untuk ditindaklamuti sesual dengan peraturan yang embar dispesis| dan berkas 5 menit embar disposis| dan biis SKPD
. usulan DPA/DPA-P SKPD usulan DPA/DPA-P SKPD
4 Kasubid mendisposisikan kepada pelaksana unluk diproses sesual lembar disposisi dan berkas 60 embar disposisi dan berkas SkPD
dengan peraturan yang berlaku e usulan DPA/DPA-P SKPD menita usulan DPA/DPA-P SKPD
pelaksana menelt, memenksa kelengkapan berkas dan membuat nota NS HiraE Ve suaR dinsral
5 dinas ke kaban serta membubuh: paraf per lembarnya pada berkas L, lembar disposisi dan berkas 120 da usuranEPgJDPA-P SDKPD SKPD
usulan DPA/DPA-P SKPD sesuai dengan peraluran yang berlaku usulan DPA/DPA-P SKPD menil i Sidah disarat
selanjutnya dinaikkan ke kasubid untuk dibubuhi paraf persetujuan yang P
Kasubid membubuhi paraf persetujuan tanda betrkas telah diperiksa Nota dinas yang sudah diparal| Nota dinas yang sudah diparaf|
6 sesual dengan peraturan yang berlaku dan selanjutnya dinaikkan ke -a dan usulan DPA/DPA-P SKPD| 5 menit |dan usulan DPA/DPA-P SKPD SKPD
kabid untuk diparaf persetujuan guna proses selanjuinya yang sudah diparaf yang sudah diparaf
Kabid menelitl dan memeriksa serta membubuhi paraf perselujuan
tanda telah diperiksanya berkas usulan DPA/DPA-P sesual dengan Nota:dinas g suddhdiparal . Nolardinas yang:sudan'diparal
7 i dan usulan DPA/DPA-P SKPD| 5 menit |dan usulan DPA/DPA-P SKPD SKPD
peraturan yang berlaku selanutnya dinaikkan ke Kaban selaku TAPD ang sudah diparaf ang sudah diparaf
untukdiparap/ditandatangani sesuai kewenangan yang i ¥R B
S Nota dinas yang sudah diparaf]
8 Kepala Badan selaku tim TAPD menandatangani usulan DPA/DPA-P dan usulan DPAIDPA-P SKPD!| 5 menit Usulan RlKA SKPD yang
SKPD sudah dilanda tangani
yang sudah diparaf
Pelaksana mengembalikan berkas DPA/DPA-P yang lelah disetuju Usulan RKA SKPD yan RKA/RKA P SKPD yang sudah
g cleh BPKAD Prov Kaltim selaku TAPD ke SKPD yang mengajukan sudah ditands tan yanng 10 menit| ditandatangani untuk proses
untuk dikembalkan lagi guna proses selanjutnya 9 selanjulnya kepada um TAPD
SELESH| DPA/DPA-P SKPD yang
10 SKPD menerima berkas DPA/DPA-P yang lelah disetuju dari BPKAD sudah ditandatangani untuk e tanda tenma DPA/DPA-P dan

Prov.Kaltim untuk diproses selanjutnya kepada tim TAPD lainnya

proses selanjutnya kepada
TAPD

BPKAD Provinsi




PEMERINTAH PROVINSI| KALIMANTAN TIMUR
BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH
BIDANG ANGGARAN

Nomor SOP Dlos / 04

Tanggal Pembuatan

1%

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

plervber - LoV

Disahkan oleh

Kepa

mad Muzakkir, $.T., M.Si

KEPALA BIDANG ANGGARAN, SUB BIDANG ANGGARAN |, ANGGARAN Il DAN SUB
KOORDINATOR ANGGARAN liI

Nama SOP

NIP.197510012001121003

SOP PERGESERAN ANGGARAN APBD

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1 Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah 1 Memiliki kualifikasi minimal Pendidikan $2,51,DIV,DIll
2 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 70 Tahun 2019 tentang Sistem Informasi Pemerintahan Daerah 2 Memahami tugas pokok dan fungsi sub bagian
3 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 90 Tahun 2019 tentang Klasifikasi, Kodefikasi, dan Nomenklatur Perencanaan| 3 menguasai pengoperasian komputer minimal aplikasi perkantoran
Pembangunan dan Keuangan Daerah beserta perubahan dan turunannya
4 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 77 Tahun 2020 tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Keuangan Daerah 4 memahami dan menguasai peraturan yang berkaitan dengan pergeseran anggaran
5 Peraturan Daerah Provinsi Kalimantan Timur Nomor 6 Tahun 2023 tentang Pengelolaan Keuangan Daerzh
§ Permendagri tentang pedoman penyusunan APBD yang diterbitkan setiap tahun
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1 SOP Rancangan KUA-PPAS 1 Komputer
2 SOP Perubahan KUA dan Perubahan PPAS 2 Printer
3 SOP memverifikasi RKA SKPD dan Perubahan RKA SKPD 3 ATK
4 SOP Rancangan Perda dan Pergub Induk APBD 4 Flashdisk
5 SOP Rancangan Perda Pergub Perubahan APBD 5 Kertas
6 SOP memverifikasi DPA SKPD dan DPA SKPKD 6 Internet
7 Scanner
Peringatan Pencatatan dan pendataan

Jika SOP ini tidak dilaksanakan akan terhambatnya proses pergeseran anggaran SKPD

-Disimpan dalam bentuk softcopy dan hardcopy




SOP PERGESERAN ANGGARAN SKPD

matn ks. surat

tar S .
1 SKPD mengusulkan pergeseran anggaran (PA Sekda) MuULAI j pEngAntEc Syt 1 han
pernyataan tanggung
jawab mutlak
matriks, surat
2 memerinlahkan unluk menelaah dan mereviu usulan pergeseran pengantar,Surat Disposisi
anggaran pernyalaan tanggung P
awab mutlak
malriks,sural
3 Kepala Badan selaku lim TAPD menerima usulan pergeseran pengantar, Surat Digposisi
anggaran pernyataan tanggung
jawab mutlak
malriks,sural
Kepala badan selaku Tim TAPD mendisposisikan usulan pergeseran pengantar, Surat ] i
4 Disposisi
kepada Kepala Bidang Anggaran pernyataan tanggung
1awab mutlak
A triks, 13
Kabid anggaran mendisposisi usulan pergeseran kepada kasubbid ;a:nt::g:rm
5 anggaran LI, Il untuk ditindaklanjuti sesuai dengan peraturan yang peng ! Disposisi
berlak pernyataan tanggung
. jawab mutlak
k:
Kasubid anggaran |11 1l mendisposisi usulan pergeseran kepada MalrkS sol
B pengantar, Surat
6 pelaksana untuk ditindaklanjuti sesuai dengan peraturan yang Disposist
pernyataan tanggung
berlaku
iawab mutlak
matriks, sural
7 pelaksana menelitumemenksa kelengkapan berkas usulan P = pengantar Surat 1 ¥an {elahasn staf
pergeseran OPO sesuar dengan peraturan yang beriaku pernyataan tanggung
jawab mutlak
|pelaksana membual undangan rapat verifikas pergeseran
8 anggaran bersama TAPD selanjutnya dinatkkan ke kasubid diparal draft undangan rapat 15 menit draft undangan rapat
perselujuan guna proses selanjutnya |
i
|
Kasubid menelil dan memenksa undangan rapal verfikas |
9 pergeseran anggaran bersama TAPD serta membubuhy paral draft undangan rapat 1.Jam draft undangan rapat
persetujuan selanjutnya dinaikkan ke Kabid guna proses selanjutnya i
+
Kabid meneliti dan memenksa undangan rapal verfikasi pergeseran
10 anggaran bersama TAPD serta membubuhi paraf persetujuan 1 draft undangan rapat 1.Jam draft undangan rapat
selanjutnya dinatkkan ke Kaban guna proses selanjulnya
1 Kepala badan selaku Tim TAPD menandatangani Undangan rapat draft undangan rapat 15 menit undangan rapat
verfikasi pergeseran anggaran bersama TAPD
matriks,_surat
12 menelaah dan mereviu usulan pergeseran anggaran [ pengantar.Sursh 3 han Bevith] acara
perg 9¢ | pernyalaan tanggung Pergeseran Anggaran
{ jawab mutlak
| Berita acara Surat persetujuan
13 menyelujul usulan pergeseran anggaran - 2 har Sekretans Daerah
Pergeseran Anggaran
prov. Kaltim
|
Input Data Yang sudah
18 menindaklanjuli sesuai dengan hasil telaah TAPD dan mengajukan - : Perubahan sistem di 3 hari disepakali bersama

perubahan DPA

SIPD

antara TAPD dan
SKPD




Nomor SOP blos /7 04 . 0B -1\ / BRPKAD

Tanggal Pembuatan v Dlexcher

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif W pekboey

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH

/
Disahkan oleh Kepala/ﬂy(AD
M__-'-—./Akir S.T..MSi

BIDANG ANGGARAN > Ah_mad M
T NIP.197510012001121003
Pengelelaan Bantuan Keuangan Kabupaten/Kota
SUB BIDANG ANGGARAN Il

Nama SOP Se-Provinsi Kalimantan Timur

by

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1 Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2019 lenlang Pengelolaan Keuangan Daerah

2 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 70 Tahun 2019 tentang Sistem Informasi Pemerintahan Daerah

3 Peraluran Menteri Dalam Negeri Nomor 90 Tahun 2019 lenlang Klasifikasi, Kodefikasi, dan Nomenklatur]
Perencanaan Pembangunan dan Kevangan Daerah beserta perubahan dan turunannya

Peraluran Menteri Dalam Negeri Nomor 77 Tahun 2020 tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Keuangan Daerah
Peraluran Daerah Provinsi Kalimantan Timur Nomor 6 Tahun 2023 tenlang Pengelolaan Keuangan Daerah
Permendagri tentang pedoman penyusunan APBD yang dilerbitkan sefiap tahun

Peraluran Gubemur Kalimantan Timur Nomor Tahun 2023 tentang Perubahan atas Peraturan Gubernur Kalimantan
Timur Nomor 49 Tahun 2020 tentang Tata Cara Pemberian, Penyaluran Dan Pertanggungjawaban Belanja Bantuan
Keuangan Pemerintah Daerah

~ @ o b

1 Memahami proses Pengelolaan Bantuan Keuangan Kabupaten/Kota
Se-Provinsi Kalimantan Timur
2 Mampu Mengoperasikan Komputer dan Sistem

3 Memahami aplikasi SIPD RI
4 Memahami aplikasi e-Bankeu

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1 Surat Usulan Bantuan Keuangan Kabupaten/Kola

2 DPA Kabupaten/Kota

3 SP2D Realisasi Bantuan Keuangan Kabupaten/Kola

4 Laporan Realisasi Bantuan Keuangan Kabupaten/Kota

1 ATK

2 Kompulerflaptop -+ proyektor
3 Printer +scanner

4 Aplikasi SIPD RI

5 Aplikasi e-Bankeu

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Perencanaan bantuzn keuangan diupayakan sesuai tahapan dan jadwal yang telah ditetapkan sehingga pelaksanaan
penyaluran lidak mengalami kelerlambatan

Dicantumkan dalam Surat Alokasi Bantuan Keuangan kepada Kabupalen/Kota dan DPA Sub
Kegiatan Analisis Perencanaan dan Penyaluran Bantuan Keuangan Bidang Anggaran BPKAD Prov.
Kaltim




SOP BANTUAN KEUANGAN KAB/KOTA

PELAKSANA MUTU BAKU
No URAIAN PROSEDUR
KAB/KOTA| PERANGKAT | KASUBID | KABID KABAN TAPD KDH DPRD [MENDAGRI| KELENGKAPAN | WAKTU | OUTPUT
1 Kabupaten/Kota mengirimkan usulan Bantuan - KAK 1 Bulan
Keuangan kepada Kepala Daeran -RAB
- Status Lahan
- Surat Usulan
2 Tim memverifikasi kesesualan dan kelengkapan . - KAK 1 Bulan
usulan Bantuan Keuangan dari Kabupalen/Kota - RAB
-DED
- Status Lahan
- Surat Usulan
3 Usulan Banluan Keuangan yang telah terverifikasi J_|_ - Daftar Usulan 2 Minggu RKPD
ir dalam RKPD 1 "D
4 Pembahasan Rancangan KUA dan Rancangan - Pergub RKPD 1 Bulan Rancangan
PPAS mengakomodir Alokasi Bantuan Keuangan KUA dan
Rancangan
PPAS
5 Penyampaian Rancangan KUA dan Rancangan X Rancangan KUA dan 1 Minggu
PPAS oleh Kelua TAPD kepada Kepala Daerah - Rancangan PPAS
6 Penyampaian Rancangan KUA dan Rancangan i Rancangan KUA dan 1 Hari
PPAS oleh Kepala Daerah kepada OPRD - [ Rancangan PPAS
7 P i 1 dan K an anlara Kepala Rancangan KUA dan 1 Bulan - Nota
Daerah dan DPRD alas Rancangan KUA dan Rancangan PPAS Kesepakatan
Rancangan PPAS l A antara Kepala
Daerah dan
DPRD
|_H - KUA dan
r! PPAS
8 Penerbitan Surat Edaran (SE) Kepala Daerah - Persetujuan Bersama 3 Hari Surat Edaran
Perihal Pedoman Penyusunan RKA Perangkal Kepala Daerah dan DPRD (SE) Kepala
Daerah - KUA dan PPAS Daerah Perihal
Pedoman
h 4 Penyusunan
u RKA Perangkat
Daerah
, |
9 |Penyusunan RKA Perangkat Daerah l' Surat Edaran (SE) Kepala [ 1 Minggu
mengakornodir Alokasi Bantuan Keuangan Daerah Perihal Pedoman
Penyusunan RKA
Perangkat Daerah
10 |Verifikasi / Asistensi RKA Perangkal Daerah Draft RKA Perangkat 2Minggu | RKA Perangkat
Daerah Daerah




Penyusunan Rancangan Peraturan Daerah
Tenlang APBD dan Rancangan Peraturan
Gubernur Tenlang Penjabaran APBD

RKA Perangkal Daerah

1 Minggu

- Rancangan
Perda Tentang
APBD
- Rancangan
Pergub
Tentang
Penjabaran
APBD

Penyampaian Rancangan Peraturan Daerah
Tentang APBD kepada DPRD

Persetujuan Bersama DPRD dan Gubermur

{lentang Rancangan APBD

- Rancangan Perda
Tentang APBD
- Rancangan Pergub
Tentang Penjabaran APBD

1 Bulan

- Rancangan
Perda Tentang
APBD
- Rancangan
Pergub
Tentang
Penjabaran
APBD

Rancangan Peraturan
Daerah Tentang APBD

1 Minggu

Persetujuan
Bersama DPRD
dan KDH
tentang
Rancangan
Peraturan
Daerah
Tentang APBD

Penyampaian Raperda tentang APBD dan
Rapergub tentang Penjabaran APBD kepada
Mendagri untuk dievaluasi

Raperda dan Rapergub
APBD

3 Hari

Dokumen
Kelengkapan
Evaluasi

Evaluasi Rancangan Peraturan Daerah Tentang
APBD dan Rancangan Peraturan Gubernur
Tentang Penjabaran APBD oleh Menteri Dalam
Negeri

Dekumen Kelengkapan
Evaluasi

15 Hari Kerja

Keputuzzn
Menteri Dalam
Neger lentang
Hasil Evaluasi

Ranc. Perda
tentang APBD
dan Rane.
Pergub tentang
Penj APBD




16 Penyermpurmaan Rancangan Peraturan Daerah Keputusan Menteri Dalam | 7 Harkerja | - Ranc. Perda
Tentang APBD dan Rancangan Peraluran Negeri tentang Hasil tentang APBD
Gubernur Tentang Penjabaran APBD sesuai Hasil Evaluasi Ranc. Perda dan Ranc
Evaluasi Mendagri tentang APBD dan Ranc Pergub lentang

Pergub tentang Penj. APBD Penj. APBD
sesuai Hasil
Evaluasi
Mendagn
- Kep. Pimpinan
DPRD tentang
Penyemp
Ranc. Perda
Tentang APBD

17 Penyampaian Kepulusan Pimpinan DPRD tenlang - Ranc. Perda tentang 3HariKerja | - Ranc. Perda
Penyempurnaan Rancangan Peraturan Daerah APBD dan Ranc. Pergub tentang APBD
Tentang APBD kepada Menten Dalam Negen tentang Penj. APBD sesuai dan Ranc

Hasil Evaluasi Mendagri Pergub tentang
- Kep. Pimpinan DPRD Penjabaran
tentang Penyemp. Ranc. APBD sesual
Perda Tentang APBD. Hasil Evaluasi
Mendagri
- Kep. Pimpinan|
DPRD tentang
Penyempurnaa
n Ranc. Perda
Tentang APBD
18  |Penetapan Peraturan Daerah Tentang APBD dan -Ranc. Perda tentang 1 Minggu - Peraturan
Peraturan Gubernur Tentang Penjabaran APBD APBD dan Ranc. Pergub Daerah
tentang Penjabaran APBD Tentang APBD
sesuai Hasil Evaluasi - Peraturan
Mendagn Gubernur
- Kep. Pimpinan DPRD Tentang
lentang Penyempurnaan Penjabaran
Ranc. Perda Tentang APBD
APBD
19 |Penyusunan dan penerbitan Surat Alokasi Bantuan | l Perda dan Pergub APBD 1 Minggu Sural Alokasi
Keuangan sebelum klarifikast Bantuan
Keuangan
sebelum
Klarifikasi
20 |Pelaksanaan Klarifikasi Usulan Bantuan Keuangan Surat Alokasi Bantuan 1 Minggu Berita Acara
Keuangan sebelum Klarifikasi

bersama Kabupaten/Kota

Y

kiarifikasi




2 Penyempurnazn dan penyampaian dokumen Berita Acara Klarifikasi 2 Minggu Dokumen
kelengkapan Bantuan Keuangan setelah Klarifikasi A Kelengkapan
melalui aplikasi e-Bankeu j Bantuan

Keuangan

22 |Penyusunan dan penerbitan Sural Alokasi Banluan) Berita Acara Klanfikasi 1 Minggu Sural Alokasi

Keuangan setelah klarifikasi Bantuan
Keuangan

setelah
klanfikasi

23 Surat Alokasi Bantuan 1 Bulan DPA Keglatan
Kabupaten/Keota menyampaikan Dokumen Keuangan setelah Klarifikasi Bankeu
Pelaksanaan Anggaran melalui aplikasi E-Bankeu

24 Verilikasi Dokumen Pelarsanaan Anggaran olen [ DPA Kegiatan Bankeu 1 Bulan DPA Kegiatan
Tim g I Bankeu

25  |Penyaluran Banluan Keuangan Non Spesifik L1 DPA Kegratan Bankeu 1 Minggu SPP - SPM -
Tahap 1 sebesar 25% dan Bantuan Keuangan SP2D
Spesifik setelah Kabupaten/Kota melengkapi Pencairan
Dokumen Pelaksanaan Anggaran |1 Bantuan

Keuangan

76 |Kabupatervkola menyampaikan realszs! atas SP2D Realisasi Kegiatan Laporan F3 dan
Penyaluran Bantuan Keuangan Tahap 1 melalui o Fl
aplixas: e-Bankeu i

27 Verlikasl SPZU realisasi alas Peryaluran Banluan SP2D Realisasi Kegiatan Laporan F3 dan
Keuangan Tahap 1 F1

25 |Rebupaten/Kola menyamparkan Laporan I3 ] Laporan F3 dan F1 Dala Rekap
Tahap 1 dan F1 setelah realisasi Tahap 1 Bantuan
mencapai 80% Keuangan

29 [Penyaluran Bantuan Keuangan Non Spesifik ¥ Data Rekap Bantuan 1 Minggu SPP - SPM -
Tahap 2 sebesar 40% setelah Laporan F3 dan F1 [ I Keuangan SP2D
ditenma Pencairan

Bantuan
E Keuangan

30 |Rebupalenikola menyampaikan realisasi aias SP2D Realisas! Kegiatan Laporan F3 dan
Penyaluran Bantuan Keuangan Tahap 2 melalui | F1
aplikasi e-Bankeu =

3 Vermikas SPZD realisasi alas Penyaluran Baniuan SP2D Realisasi Kegiatan Laporan F3 dan
Keuangan Tahap 2 F1

37 |RabupalenVkola menyampaikan Laporan F 3 I Laporan F3 dan F1 Data Rekap
Tahep 2 dan F1 setelah realisasi Tahap 2 E Bantuan
mencapai 90% Keuangan

33 Penyaluran Bantuan Keuangan Non Spesifik ¥ Data Rekap Bantuan 1 Minggu SPP-SPM -
Tahap 3 sebesar 35% setelah Laporan F3 dan F1 I I Keuangan SP20
diterima Pencairan

Bantuan
D: Keuangan
34 |Rabupalen/Kola menyampaikan reaisas aias SP2D Realisasi Kegiatan Laporan F3 dan)

Penyaluran Bantuan Keuangan Tahap 3 melalui

[aplikasi e-Bankeu

F1




SP2D Realisasi Kegiatan

Laporan F3 dan|

35 | verikasi SPZU Teansasi alas Penyaluran Bantuan
Keuangan Tahap 3 =
36  |Kabupaten/Kota menyampaikan Laporan F3 Laporan F3, F4, dan F2 10 Hari Dala Rekap
Tahap 3, Laporan F4, dan Laparan F2 Bantuan
Keuangan

Selesai




