
Nomor SOP

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

1. Permendagri No. 13 Tahun 2006 1. Memahami Pembuatan SPP LS

2. Undang-Undang Nomor 15 Tahun 2004 2. Memahami Isi DPA

3. Peraturan Pemerintah Nomor 58 Tahun 2005 3. Menguasai Pemograman Microsoft Word/Excell

4. Peraturan Daerah Provinsi Kalimantan Timur Nomor 13 Tahun 2008

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

1. Pembuatan SPP 1. Kertas

2. Pembuatan SPM 2. Komputer dengan aplikasi Microsoft Word

3. Printer

Peringatan Pencatatan dan pendataan

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
H.FATHUL HALIM,SE.MM

NIP.196201121988031011

-

Badan Pengelolaan Keuangan Dan Aset Daerah

Sekretaris

Sub Bagian Keuangan Nama SOP Pembuatan SPP LS BPKAD

Disimpan sebagai data elektronik dan manualApabila tidak dijalanakan akan menggangu proses selanjutnya



Pembuat Daftar 

Gaji

Bendahara 

Pengeluaran
Kasubbag. Keu

Kuasa Pengguna 

Anggaran

Pembuat 

Dokumen

Bidang 

Perbendaharaan
Kelengkapan Waktu Output

1 Pembuat Daftar Gaji mengoreksi Gaji,Mengentry dan Print Out

Perorangan ASN BPKAD bila ada yang berkala atau naik

Pangkat ASN BPKAD 

Berkas Gaji 

Berkala / 

Kenaikan 

Pangkat

60 Menit Daftar Gaji

2 Daftar Gaji yang sudah ditanda tangani oleh Pembuat Daftar

Gaji kemudian diserahkan ke Bendahara Pengeluaran untuk

dicek dan ditanda tangani oleh Bendahara Pengeluaran.

Daftar Gaji 20 Menit Daftar gaji

3 Bendahara Pengeluaran kemudian diserahkan ke Kasubbag.

Keuangan untuk diparaf dan kemudian diserahkan ke KPA

(Sekretaris BPKAD) untuk di Verifikasi dan Penandatanganan.

Daftar Gaji 20 Menit daftar gaji

4 Proses penendatanganan oleh KPA, kemudian diserahkan ke

Pembuat Dokumen untuk diproseskan SPP-SPMnya.

SPP/ SPM 

Daftar gaji

15 Menit Daftar gaji

5 Di olah Dokumen SPM dankelengkapan lainnya kemudian

diserahkan ke pada KPA.

SPP/ SPM 

Daftar gaji

15 Menit Daftar gaji

6 KPA menyetujui SPM, kemudian diserahkan ke Bidang

Perbendaharaan untuk diproses pencairan dananya.

SPP/ SPM 

Daftar gaji

20 Menit Daftar gaji

7 Perbendaharaan Melakukan Proses Pencairan Dana

SPP/ SPM 

Daftar gaji

20 Menit SP2D

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PEMBUAT DAFTAR GAJI 

Pengajuan SPP-LS GJ

No. Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan

Ya 

Ya 

Tidak 

Tidak 


